
 
 

 

Terminübersicht Schuljahr 2011/2012 
 

(Stand: 13.10.2011) 

    HWK – Bestatter – Prüfungen Schuljahr 2011/2012 
 
Zwischenprüfung Herbst 2011     Zwischenprüfung Frühjahr 2012 
Theorie: 2.11.11BAZ/Münnerstadt    Theorie: 27.04.12 BK Bergisch Land 
Praxis  : 3-4.11.11 BAZ/Münnerstadt    Praxis  : 2-5.05.12 BAZ/Münnerstadt 
 
Abschlussprüfung Winter 2011/2012    Abschlussprüfung Sommer 2012 
Theorie: 28.01.12 BAZ/Münnerstadt    Theorie: 16.06.12 BK Bergisch Land 
Praxis  : 22-24.02.12 BAZ/Münnerstadt    Praxis  : 2-6.07.12 BAZ/Münnerstadt 
        Praxis  : 16-20.07.12      “  
 
 

Nr. Tag Datum 
Klasse/-n/ Teil-
nehmer 

Aktivitäten 

1.  Di 06.09.11 alle 1. Lehrerkonferenz in Raum 211 (13:30 – 17:00 Uhr) 

2.  Mi 07.09.11  Einschulung 8:00 – 13:30 Uhr 

3.  Fr 09.09.11  Treffen aller Kandidaten/-innen zwecks Feststellungsprü-
fung mit Herrn Noga um 7:30 Uhr in Raum 202 

4.  Fr 16.09.11 alle Klassen Abgabe Ergebnis Klassensprecherwahlen 

5.  Mi 21.09.11 BS Klassenpflegschaften (19:30 Uhr) 

6.  Do 22.09.11 BFS Klassenpflegschaften (19:30 Uhr)  

7.  Sa 01.10.11 alle Letzter Abgabetermin für die abgeschlossenen Klassen-
bücher des letzten Schuljahres an die Abteilungsleiter 

8.  Do 06.10.11  SV-Sitzung (7:30 Uhr) in der Aula 

9.  Do 06.10.11  Schulpflegschaft (20:00 Uhr) 

10.  Mo 10.10.11 alle Eröffnungsveranstaltung zum 15. Ausbildungsbasar in der 
Kattwinkelschen Fabrik von 15:30 Uhr 
Ausbildungsbasar 2011, 15:30 – 19:30 Uhr 

11.  Di 11.10.11 alle Ausbildungsbasar 2011, 7:45 – 13:00 Uhr 

12.  Mi 12.10.11  Informationsveranstaltung für Lehrer/-innen der zubringen-
den Schulen, 14:00 – 15:30 Uhr in Raum 211 

13.  Mo 
 
Fr 

10.10.11 
bis 

14.10.11 

 1. Teilkonferenz Ordnungsmaßnahmen 

14.  Mo 17.10.11  Probealarm 10:30 Uhr 

15.  Mi 19.10.11  Bestenehrung Berufsschüler/-innen um 13:00 – 14:00 Uhr 
im Raum 202 und R 201 

16.  Mi 19.10.11 alle 2. Lehrerkonferenz in Raum 211 (15:00 Uhr) 

17.  Do 20.10.11 Mitglieder der SK Schulkonferenz 19:30 Uhr in Raum 211 

18.  Mo 
bis  
Sa 

24.10.11 
bis 
05.11.11 

 
alle 

 
14 Tage Herbstferien 

19.  Mo 07.11.11  Anleitertreffen K6 mit betroffenen Kollegen/-innen, 14:30 
Uhr 

20.  Do 17.11.11  Anleitertreffen Familie, 19:30 Uhr 

21.  Mi 30.11.11 alle 3. Lehrerkonferenz in Raum 211 (15:00 Uhr) 

22.  Mo 
 
Fr 

12.12.11 
bis 

16.12.11 

 2. Teilkonferenz Ordnungsmaßnahmen 

23.  Di 13.12.11  Zweckverbandssitzung 

24.  Fr 16.12.11  Weihnachtsfeier 

25.  Di 20.12.11 LBO Eintragen der Noten in die PC-Dateien bis 12:00 Uhr 

26.  Mi 21.12.11 LBO Zeugniskonferenz in Raum 202 14:30 Uhr 

27.  Fr 
bis  
Fr 

23.12.11 
bis 
06.01.12 

 
alle 

 
Weihnachtsferien 

28.  Mo 09.01.12 LBO Abgabe der kontrollierten und unterschriebenen Zeugnisse 
an die Schulleiterin 



29.  Mo 16.01.12 H, K, HC- 
Oberstufen 

Abgabe der Prüfungsvorschläge für die schriftliche Prüfung 
an die Abteilungsleiter/-innen. Formale Gestaltung ist eben-
falls bei diesen zu erfragen! 

30.  Di 17.01.12 alle Eintragung aller Leistungsnoten in die PC-Dateien Klassen-
lehrer/-innen und Abteilungsleiter/-innen sorgen für Voll-
ständigkeit und Pünktlichkeit 

31.  Fr 20.01.12 
 

alle Abgabe der vollständigen PC-Dateien an die Schulleiterin 
(10:45 Uhr) 

32.  Mo 23.01.12 
 
Studien-

tag 

alle 
 
Zeitplan gemäß Aus-
hang 

4. Lehrerkonferenz in Raum 211 
Zeugniskonferenz in Raum 202 (nur betroffene Kollegen 
sind im Raum jeweils anwesend) 
Die Klassenlehrer/innen vergleichen die PC-Dateien  mit 
ihrer Original-Notenliste. 
Alle Klassenlehrer/-innen tragen die Noten auf die Kartei-
karten lt. Konferenzliste/Protokoll entsprechend ein! 
 

33.  Mi 25.01.12 LBM Eintragen der Noten in die PC-Dateien bis 12:00 Uhr 

34.  Do 26.01.12 LBM Zeugniskonferenz in Raum 202 14:30 Uhr 

35.  Fr 27.01.12 EM, EO, IO, BO, GO, 
KO, KA, KSB1/2 
BOJ1, E1/6/7, F6/7, 
K 1/6, T 1/2/6, 
HC1/2/6, H1-4, WF1/2, 
H6-9, W 1/6 

Abgabe der kontrollierten und unterschriebenen Zeugnisse 
an die Schulleiterin 

36.  Mo 30.01.12 LBM Abgabe der kontrollierten und unterschriebenen Zeugnisse 
an die Schulleiterin 

37.  Mo 
 
Fr 

30.01.12 
    bis 
03.02.12 

 3. Teilkonferenz Ordnungsmaßnahmen 

38.  Mo 06.02.12 H, K, HC- 
Oberstufen 

Abgabe der Prüfungsvorschläge für die schriftliche Prüfung 
an die Schulleiterin 

39.  Mo 
 
Fr 

06.02.12 
bis 

10.02.12 

BS 
BFS 

Ausgabe der Zeugnisse in der jeweils letzten Unterrichts-
stunde dieser Woche. 
Zeugnisausgabe für BFS am Freitag Ende der 3. Std 

40.  Sa 11.02.12 StD -en/-innen sowie 
freiwillige Kollegen/-
innen nach Rückspra-
che mit der Schulleite-
rin 

Beratung für Schüler/-innen, die sich für das kommende 
Schuljahr bei uns anmelden möchten 

41.  Mo 13.02.12 12:30-17:00 Sprechtag für Eltern/Schüler/Ausbilder (unterrichtsfrei ab 
11:45 Uhr) 

42.  Mi 15.02.12 alle Pensionärstreffen 

43.  Mo 20.02.12 alle Rosenmontag (beweglicher Ferientag) 

44.  Do 23.02.12 K1/K2 Anleitertreffen mit betroffenen Kolleg(inn)en, 14:30 Uhr 
 

45.  Mo 
 
Fr 

27.02.12 
bis 
16.03.12 

E,WF,BOJ,K Praktikum 

46.  Mo 
 
Fr 

12.03.12 
    bis 
16.03.12 

 4. Teilkonferenz Ordnungsmaßnahmen 

47.  Di 13.03.12 BM,BO,GM,GO Schriftliche KMK-Zertifikatsprüfungen Englisch (Einzelhan-
del) 

48.  Mi 14.03.12 BM,BO,GM,GO Schriftliche KMK-Zertifikatsprüfungen Englisch (Einzelhan-
del) 

49.  Di 20.03.12 EO Schriftliche KMK-Zertifikatsprüfungen Englisch (Wirtschaft 
und Verwaltung) 

50.  Mi 21.03.12 EO Mündliche KMK-Zertifikatsprüfungen Englisch (Wirtschaft 
und Verwaltung) 

51.  Mi 28.03.12 alle 5. Lehrerkonferenz in Raum 211 (15:00 Uhr) 

52.  Mo 
bis 
Sa 

02.04.12 
bis 
14.04.12 

 
alle 

 
Osterferien 

53.  Mo 23.04.12 BS 
H,  K, T, W, E, HC- 
Unterstufen + BOJ1, 
WF1/2, 
F6/7, E6/7, W6/7, T6 

Eintragung der nicht ausreichenden Leistungen die nicht 
bereits zum Halbjahr bestanden in die MONITA-Ordner im 
Lehrerzimmer. Klassenlehrer/-innen und Abteilungsleiter/-
innen sorgen für Vollständigkeit und Pünktlichkeit!  

54.  Di 24.04.12 BS 
H,  K, T, W, E, HC- 
Unterstufen + BOJ1, 
WF1/2, 

Abgabe der abgezeichneten Zensurenlisten an die Schullei-
terin bis 11:00 Uhr! Karteikarten vervollständigen und For-
mulare bitte im Büro abholen! Klassenlehrer sorgen für 
Aushändigung! 



F6/7, E6/7, W6/7, T6 

55.  Mi 25.04.12 H, HC, K- 
Oberstufen 

Eintragung aller Vornoten (Leistungsnoten) in die Zulas-

sungslisten im Lehrerzimmer. Keine Bekanntgabe an die 
Schüler/-innen! 

56.  Do 26.04.12  Girls´ Day 

57.  Fr 27.04.12 H, HC, K- 
Oberstufen 

Abgabe der Schwarzen Mappen(!) an die Schulleiterin 

 

58.  Mo 30.04.12 H-Klassen Projekttag Spanien / Frankreich 

59.  Mo 30.04.12 H, HC, K- 
Oberstufen  
 
 

Zulassungskonferenz zur Prüfung durch den Allgemeinen 

Prüfungsausschuss (APA); die nicht zugelassenen Schü-
ler(innen) und/oder deren Erziehungsberechtigte werden 
schriftlich informiert (Formbrief)!  

60.  Mo 
 
Fr 

30.04.12 
bis 

04.05.12 

 5. Teilkonferenz Ordnungsmaßnahmen 

61.  Mi 02.05.12 H, HC, K- 
Oberstufen  

Bekanntgabe aller Vornoten sowie Beratung durch den 
Allgemeinen Prüfungsausschuss: 
Zeiten gemäß Aushang. 
Letzter Unterrichtstag (Bücherrückgabe, etc.) für diese 
Schüler! 

62.  Mi 02.05.12  Sprechtag für Eltern/Schüler/Ausbilder 15:00 -17:00 Uhr 

63.  Mi 02.05.12 Oberstufen BFS 
BOJ, WF + F 

Vorbereitungsaktivitäten für die Abschlussfeier 

64.  Sa 
 
Sa 

05.05.12 
bis 
12.05.12 

H-Unterstufen Studienreise nach Spanien  

65.  Mo 07.05.12 H, HC, K-  
Oberstufen 
 

Hinweise zur schriftlichen Prüfung: 
für die Prüfungsabwicklung sind die Fachlehrer verant-
wortlich. Sie bereiten in Zusammenarbeit mit dem Sekretari-
at die Organisation der Prüfung vor (Papier, Sitzplan, Proto-
koll, Aufgabensätze, etc.). Die zur Aufsicht eingeteilten 
Kollegen/-innen helfen den Fachlehrer/-innen beim Austei-
len der Materialien. Die Aufsicht liegt normalerweise bei den 
Fachlehrer/-innen der Oberstufen. 

66.  Di 08.05.12 H-Oberstufen + HC6 
180 Min 
K6  120 Min 

Schriftl. Prüfung Deutsch (07:45 Uhr) 

 
(K6) 1. Schriftl. Prüfung  

67.  Do 10.05.12 H-Oberstufen + HC6 
180 Min 
K6 
120 Min 

Schriftl. Prüfung Mathe (07:45 Uhr) 
 
(K6) 2. Schriftl. Prüfung 
 

68.  Mo 14.05.12 H-Oberstufen + HC6 
180 Min 

Schriftl. Prüfung Englisch (07:45 Uhr) 

 

69.  Di 15.05.12 alle 6. Lehrerkonferenz in Raum 211 (15:00 Uhr) 

70.  Mi 16.05.12 H-Oberstufen + HC6 
180 Min 

Schriftl. Prüfung BWR (07:45 Uhr) 
Schriftl. Prüfung Maschinenbautechnik Systemtechnik 

(07:45 Uhr) 

71.  Fr 18.05.12 LBO Eintragen der Noten in die Notenlisten bis 12:00 Uhr 

72.  Mo 21.05.12 LBO Zeugniskonferenz in Raum 202 14:30 Uhr 

73.  Di 22.05.12 LBO Abgabe der kontrollierten und unterschriebenen Zeugnisse 
an die Schulleiterin 

74.  Do 24.05.12 alle Beweglicher Ferientag lt. Schulkonferenz 

75.  Fr 25.05.12 alle Beweglicher Ferientag lt. Schulkonferenz 

76.  Mi 06.06.12 H, HC, K- 
Oberstufen 

Eintragung der Ergebnisse der schriftlichen Prüfung in die 
schwarzen Mappen bis 10:00 Uhr; 

77.  Mi 06.06.12 H, HC, K  
Oberstufen 

Zwischenkonferenz des Allgemeinen Prüfungsausschusses 
(APA) ab10:00 Uhr 

78.  Mo 
 
Fr 

11.06.12 
 bis 
15.06.12 

 6. Teilkonferenz Ordnungsmaßnahmen 

79.  Mo 11.06.12 H, HC, K 
Oberstufen 

Mitteilung der Noten der schriftl. Prüfung an die Schüler/-in-
nen sowie klassenweise Beratung durch den APA. 
Diesen Termin bitte unbedingt an die Schüler/-innen weiter-
leiten! 
Beratungstermine in den alten Klassenräumen: 
Uhrzeiten bitte dem Aushang entnehmen 

80.  Mo 11.06.12 H, K, T, W, E, HC-  
Unterstufen 
+ BOJ, WF, KSOB 
Oberstufen W, E, T, F, 
WF 

Eintragung aller Leistungsnoten in die PC-Dateien 
Klassenlehrer/-innen informieren sich rechtzeitig über den 
voraussichtlichen Verbleib der Schüler/-innen und veranlas-
sen geg. den Druck der Zertifikate. 
 



81.  Di 12.06.12 H, K, T, W, E, HC, T- 
Unterstufen 
+ BOJ + BS + KSOB  
Oberstufen W, E, T, F, 
WF 

Die Abteilungsleiter/innen prüfen die Listen auf Voll-
ständigkeit! 
 
 

82.  Mi 13.06.12 H, HC, K- 
Oberstufen 

Schriftliche Anträge der Schüler über zwei zusätzliche 
gewählte mündliche Prüfungen bis spätestens 12:00 Uhr 

im Sekretariat. Betroffene Fachlehrer(innen) werden vom 
Büro informiert! 

83.  Mi 13.06.12 LBM Eintragen der Noten in die Notenlisten bis 12:00 Uhr 
 

84.  Do 14.06.12 LBM Zeugniskonferenz in Raum 202 14:30 Uhr 
 

85.  Fr 15.06.12 LBM Abgabe der kontrollierten und unterschriebenen Zeugnisse 
an die Schulleiterin 

86.  Fr 15.06.12 H, K, T, W, E, HC, T- 
Unterstufen 
+ BOJ + BS + KSOB  
Oberstufen W, E, T, F, 
WF 

Abgabe der PC-Dateien (Notenlisten) an die Schulleite-
rin, 09:00 Uhr 

87.  Mo 18.06.12 
 
Studien-
tag 

alle 
 
Zeitplan gemäß 
Aushang 
 

7. Lehrerkonferenz im Raum 211 
Zeugniskonferenz in Raum 202 
Klassenlehrer/-innen stellen sicher, dass alle Noten zu die-
sem Zeitpunkt vorliegen;  

88.  Mi 20.06.12 H, HC, K- 
Oberstufen 

Aushang des Ablaufs der mündlichen Prüfungen. Die Schü-
ler/-innen) informieren sich persönlich an der runden Säule 
im Eingangsbereich und sind ca. 30 Minuten vor Prüfungs-
beginn im Aufenthaltsraum der Prüflinge anwesend. 

89.  Do 
(evtl. 
Fr) 

21.06.12 
 
22.06.12 

H, HC, K- 
Oberstufen 

Mündliche Prüfung (Beginn 07:45 Uhr) 

Festlegung der Noten und des Abschlusses durch den Prü-
fungsausschuss; die Schüler/-innen werden vom APA in-
formiert; 22.06.12 ab 14:00 Uhr 
Meldetermin zur Nachprüfung: bis 27.06.12, 12:00 Uhr 

90.  Fr 22.06.12  Abgabe der Prüfungsvorschläge für die schriftliche Nachprü-
fung im Sekretariat 

91.  Mo 25.06.12 H1-H4, WF1/2, HC1/2, 
W1, K1, T1/2, 
E1, KSOB, 
BS 

Abgabe der kontrollierten und unterschriebenen Zeugnisse 
und Zertifikate bei der Schulleiterin 

92.  Mo 25.06.12 H, HC, K- 
Oberstufen 

Der Prüfungsausschuss (APA) informiert diejenigen, die die 
Prüfung nicht bestanden haben (Formbrief) 

93.  Mi 27.06.12 H, HC, K- 
Oberstufen 

Meldetermin zur Nachprüfung bis12:00 Uhr 

94.  Mi 27.06.12 T6, K6, W6, F, BOJ            
H6–9, E6, HC6, WF 

Vorlage der kontrollierten und unterschriebenen Abschluss-
zeugnisse und Zertifikate bei der Schulleiterin 

95.  Do 28.06.12 Oberstufen BFS,  
BOJ, WF +  F 

Generalprobe für die Abschlussfeier in der Kattwinkelschen 
Fabrik 

96.  Fr 29.06.12 Oberstufen BFS, 
BOJ, WF + F 

Abschlussfeier in der Kattwinkelschen Fabrik um 17:30 Uhr 
und Ausgabe der Zeugnisse und Zertifikate! 

97.  Mo 02.07.12 BS Beginn der Zeugnisausgabe (frühester Termin) 

98.  Di 03.07.12 alle Nach der 4. Stunde: Kollegiumsausflug 

99.  Mi 04.07.12 LBU Eintragen der Noten in die Notenlisten bis 12:00 Uhr 

100.  Do 05.07.12 LBU Zeugniskonferenz in Raum 202 (14:30 Uhr) 

101.  Do 05.07.12 BFS 
Unterstufen 

Ausgabe der Nichtversetzungszeugnisse. 
Meldetermin zur Nachprüfung: 10.07.11 

102.  Fr 06.07.12 BFS-Unterstufen 
 
BS 

Ausgabe der Versetzungszeugnisse + Zertifikate am Ende 
der 3. Stunde lt. Stundenplan 
Berufsschulklassen haben Unterricht lt. Stundenplan 

103.  Fr 06.07.12 LBU Abgabe der kontrollierten und unterschriebenen Zeugnisse 
an die Schulleiterin bis 09:00 Uhr 

104.  Mo 
bis 
Di 

09.07.12 
bis 
21.08.12 

 
alle 

 
Sommerferien 

105.  Mi 11.07.12  Meldetermin zur Nachprüfung 

106.    LBU ggf. Versand der Zeugnisse 

107.  Mo 20.08.12.  Schriftliche Nachprüfung um 10:00 Uhr 

108.  Di 21.08.12  Mündliche Nachprüfung 

109.  Di 21.08.12 alle 1. Lehrerkonferenz des Schuljahres 2012/13 (15:00 Uhr) 

110.  Mi 22.08.12 alle 1. Schultag nach den Sommerferien 



Kurzfristig notwendig werdende Änderungen entnehmen Sie bitte den Vertretungsplänen. Können Sie aus per-
sönlichen Gründen die vorgesehenen Termine nicht einhalten, so bitte ich um rechtzeitige Rücksprache mit der 
Schulleiterin. 
 
i. A. Herr Chyrek       Wermelskirchen, 13. Oktober 2011 


